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1. Objetivo

Brindar instrucciones y directrices para al uso del aplicativo Informe de Orden de Prestacién de
Servicios (IOPS), indicando el paso a paso de la navegabilidad de este, sus funcionalidades y
demas procesos pertinentes a realizar por parte del usuario funcional de Apoyo a la Supervisién
ylo Supervisor

2. Glosario?

Actividades: Listado de acciones realizadas por el contratista en cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Calificaciéon final: Resultado de la evaluacion de cualidades, aptitudes y rendimiento del
cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales.

Calificaciéon del informe: Resultado de la evaluacion de las actividades desarrolladas durante
el contrato suscrito, en el cual se calificaran las cualidades, aptitudes y rendimiento durante el
periodo del informe reportado.

Cumplimiento: Resultado de la evaluacién de cada una de las obligaciones contractuales
desarrolladas, entre las siguientes categorias: Deficiente, A mejorar, Satisfactorio, Sobresaliente
y/o No aplica.

CPS No: Identificacion y numero de contrato, que crea o transmite derechos y obligaciones a las
partes que lo suscriben.

Estado actual: Situacion o condicion sujeta a cambios realizados en el aplicativo y trazabilidad
vital del informe.

Gestionar informe: Accién generada por los perfiles de revision para la aprobacion y rechazo
del informe.

Informe: Herramienta practica para rendir cuenta detallada de las actividades realizadas por
contratista en un periodo de tiempo.

IOPS: Informe de Orden de Prestacion de Servicios. Aplicativo utilizado para la creaciéon de
informes por parte de los contratistas.

Obligacion: Describe el deber contractual para cumplir con la prestacion y la sujecion de las
obligaciones especificas y descritas en el contrato.

1 Las definiciones del glosario del presente Manual estan elaboradas de manera a partir del alcance del aplicativo
IOPS, por lo cual difieren de la acepcion general aceptada para cada palabra.
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Plazo: Tiempo total del contrato establecido por las partes que lo suscriben.

Rol apoyo a la supervision: Encargado de brindar el soporte requerido al supervisor del
contrato, apoyando a la gestion con el objetivo de realizar adecuadamente el seguimiento a cada
uno de los contratos asignados por el supervisor contractual.

Rol supervision: Encargado del control de un contrato. Acorde con el Manual de Supervision de
la Secretaria, consiste en “el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico,
sobre el cumplimiento del objeto del contrato”.

3. Descripcion del Software

El aplicativo Informe de Orden de Prestacion de Servicios (IOPS) permite crear, calificar y
gestionar los informes de ejecucién y supervision de los contratistas, asi como consultar los datos
generales del contratista, reportes de informes de ejecucion y supervision de los contratos de la

Secretaria Distrital de Integracion Social.

A continuacién, se presenta el diagrama de flujo de trabajo del aplicativo segun los roles del
proceso:
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4. Iconos de Navegacion

Permiten al usuario una mayor facilidad en la navegacion sobre el sitio web permitiendo recorrer
las diferentes secciones del sitio web.

Usuario: el usuario puede realizar una salida segura del aplicativo y el cambio de
contrasefia de ingreso al sistema.

[Gestiﬂnarlnfonnes Gestionar Informes: Permite manipular los informes cargados y listos para
calificar.

recresar | Regresar: Devuelve al menu inicial donde se encuentran los informes asignados.

APROBAR | Aprobar: Permite modificar los datos almacenados.

RECHAZAR | Rechazar: Permite la desaprobacion y devolver el informe al contratista.
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Calificacion de obligacion: Boton desplegable con los términos a utilizar en el
W\ cumplimiento contractual.

Deficiente o Deficiente: No logra alcanzar el grado o el nivel considerado.
e A Mejorar: Debe considerar la mejora de la actividad realizada.
o Satisfactorio: Satisface los resultados obtenidos.
e Sobresaliente: Resaltan los resultados y las buenas cualidades,
Sobresaliente tuvo una actuacién que supera las expectativas.

No Aplica ¢ No aplica: Calificativo de no poner en préactica para dicha actividad.

Boton Actividades: Muestra las actividades realizadas para cada una de las
S ELLUEDIES obligaciones del contrato.

A Mejorar

Satisfactorio

Boton Guardar calificacién: Permite almacenar los cambios

[GUAR[MR cnuru:ncmu] _ -~ \
realizados en cada uno de los campos diligenciados.

;PROCEDE PAGO EN ESTE PERICDO? * L . o
Aprobacién de pago: Consentimiento para proceder

con el pago del periodo del informe.

5. Desarrollo

A continuacion, se realiza una breve descripcion de la forma de ingresar al sistema con el usuario
y contrasefia asignado, se dan directrices para el procedimiento de calificacion de informes de
los contratistas, asi como los pasos para descargar documentos cargados en los informes
creados por los contratistas en la herramienta IOPS.

Para ello debe ingresar a la siguiente direccion web https://iops.sdis.gov.co/#/site/login en la barra
de direcciones del navegador Google Chrome o Firefox.

e Donde se visualizara la siguiente pantalla en la cual se deben ingresar usuario y
contrasefa asignados.
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& iops.sdis.gov.co/#/site/login

Digitar nimero de
documento del usuario.

& Recuperar Contrasefia

M Gmaii @

e Una vez ingrese visualizara la interfaz del aplicativo donde en la parte izquierda se
encuentran los iconos que se emplean para trabajar en la herramienta.

Bienvenido
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o Elaplicativo permite realizar una salida segura del contratista mediante el icono de usuario
ubicado en la parte superior derecha de la pantalla, seleccionando la opcion Sign Out.

®

e El aplicativo permite cambiar la contrasefia de acceso mediante el icono de usuario.

M Cambiar Contrasefia

B validar Email

*| Sign Ouwt

e Al hacer clic en la opciéon CAMBIAR CONTRASENA el sistema mostrara una ventana
emergente donde el usuario debe ingresar la informacién solicitada.

CAMBIAR CONTRASENA

NOMBRES [ 0123456789 ]

anTerior [ o || ]
CONTRASENA

NUEVA CONTRASERA [d" ]

CONFIRMAR [d"‘ ]
CONTRASERA

[GU&RD‘A.R:] [ REG RESAR]

e Después de diligenciar todos los campos se debe hacer clic en la opcién GUARDAR para
almacenar los cambios solicitados.
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5.1 Gestionar informes

Gestionar informes detalla, como se puede realizar la consulta de los datos generales del
contratista, actividad desarrollada en cada una de las obligaciones contrafactuales de los
contratos de la Secretaria Distrital de Integracién Social.

o Dentro del perfil Apoyo a la Supervision o Supervisor existe la opcién Gestionar Informes
ubicado en la parte izquierda de la ventana, como se muestra en la siguiente imagen:

\

L

Crear

4

Gestionar Informes

\al

e El aplicativo muestra una lista que contiene los informes de los contratistas que se
encuentran a cargo como apoyo de supervisién o supervisor; estos son los informes que
le corresponde calificar y aprobar para proceder con el pago, como se ve en la siguiente

imagen:

GESTIONAR INFORMES

BUSCAR

NUMERO DE IDENTIFICACION CONTRATISTA NUMERO DE CONTRATO ESTADO
No. No. Fecha de Inici... Nombre Contratista... Apellido Contrat... Inicio informe ... Fininforme ... Actividades... Estado Actual «
Informe Contrato
8 5877 2019-04-02 Rl LLE ALITETE 2019-11-01 2019-11-01 ApoyoSupervision E]
SANARRIA
6 4277 2020-05-18 IR Bl 2020-10-01 2020-10-02 ApoyoSupenvision E]
ROHORNILIF7
5 7760 2020-06-01 ASLE AR iEsEs g RIUEe R sy 2020-10-15 ApoyoSupervision E]
10 7219 2017-06-06 RINENAEE G ARMEN N e AR 018, 02 0 2018-03-30 ApoyoSupervision E]
5 3470 2020-05-05 ALl Bl 2020-09-01 2020-09-04 Apoyosupervision E]
GUTIFRRF7
s a114 2018-01-22 JEECEERNAEEC) MAYA BENAVIDES  501g-0g-01 2018-08-30 ApoyoSupervision E]
1 13542 2020-10-27 JORGE ARMANDO CUELLAR FLECHAS  5030-10-27 2020-10-30 ApoyoSupenvision E]
1 12968 2020-10-20 SO S IVEN SEGURAGARCES  303¢-10-20 2020-10-30 ApoyoSupervisian GESTIONAR

Los datos que se encuentran en cada registro son:

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
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NUmero de informe.

Fecha de inicio.

Gestionar.

Numero del contrato (CDP).

Nombre contratista y apellido contratista

Inicio informe. (Fecha inicial del periodo del informe)
Fin informe (fecha final del periodo del informe).
Estado Actual. (Perfil encargado de tramitar y aprobar el informe).

El procedimiento para empezar la calificacion de los informes por parte del usuario Apoyo a la
Supervisién y/o Supervisién, dando clic en el boton GESTIONAR del contrato a calificar, como se
muestra en la siguiente imagen.

No. No.

Fecha de Inici...

Informe Contrate
8 5877 2019-04-02
6 4277 2020-05-18
5 7760 2020-06-01

Nombre Contratista... Apellido Contrat... Inicio informe ... Fin informe
MURETON
SANARRIA
RAMIREZ
ROHARNIIF7

PACHECO MURCIA

JORGE LUIS

2019-11-01 2019-11-01

NOHORA ISABEL

2020-10-01 2020-10-02

MAMNUEL ALEJANDRO

2020-10-01 2020-10-15

... Actividades... Estado Actual =
o s o |
0 ApoyoSupervision GEs’{}jl.lR E]
0 ApaoyoSupervision GESTIONAR E]

ApoyoSupervision

Supervision

—

El aplicativo despliega el formato de informe de supervision, donde muestra los datos del

contratista, obligaciones contractuales y soportes 0 anexos como se evidencia en la

siguiente imagen.

ALCALDIA MAYOR
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DATOS GENERALES

CONTRATISTA *

[REG REAR] [APRDBAR] [ RECHAZAR]

[ NOHORA ISABEL RAMIREZ BOHORQUEZ ]
CPS NO.* PLAZO *
(4217 ) (s0 )
Tipo de Archivo Nombre Descarga
Seguridad Social 9-10-2020-Comprobante y planilla 45944395.pdf
Bitacora Actividades Firma bitacora informe mensual._encrypted_.pdf
Evidencia / Informe Final Informe final C. 44277-Nohora Ramirez.pdf

GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES

OBLIGACION *

CUMPLIMIENTO *

‘COMENTARIO = =

1 - Elaborar el plan de accion anual del P i io y nutrici en concordancia con las
lineas de accian de la subdireccion de nutricion, socializarlo al (la) Subdirector(a) Lecal y al equipo local del
proyecto "Bogota te Nutre” y efectuar la implementacion y seguimiento a las acciones establecidas en el
mismo, realizando los informes y observaciones a que haya lugar al supervisor del contrato.

2 - Realizar asistencia y fortalecimiento técnico en los procesos relacionados con suministro de apoyo
alimentario en la SDIS y entregar de manera oportuna los informes o reportes que les sean requeridos.

3 - Realizar orientacion técnica y acompanamiento en las unidades operativas de los servicios sociales de la
SDIS con apoyo alimentaria

4 - Realizar acciones relacionadas con la vigilancia alimentaria y nutricional en los servicios sociales con
apoyo alimentario de acuerdo a la linea técnica establecida en la SDIS.

5 - Realizar las acciones definidas en los instructivos de desnutrician aguda y exceso de peso en nifias y
nifios menores de 5 afios en el marco de la Ruta especializada de atencion a la malnutricién.

6 - Ejecutar las actividades definidas por el equipo de informacion educacién y comunicacion, relacionadas
con el lineamiento técnico de estilos de vida saludable, habitos alimentarios y actividad fisica.

7 - 7. Participar en las reuniones convocadas por la Secretaria Distrital de Integracion Social, la Direccién
Poblacional y el Proyecto 1113 Por Una Ciudad Incluyente y Sin Barreras.

8 - 8. Apoyar en el marco del estado de emergencia estipulado en el decreto 419 de 2020 y en pro de la
atencién y prevencion del riesgo generado por la pandemia del COVID 19, en las actividades, protocolos y
procedimientos adoptados por la Secretaria Distrital de Integracién Social, sean presenciales o por medios
virtuales, para lo cual serd notificado por los medios de comunicacion oficiales de la Secretaria, por el
supervisor del contrato.

9 - 9. Las demas que el Supervisor del contrato le asigne conforme al objeto contractual a desarrollar, los

lineamientos del Proyecto 1113 "Por una Ciudad Incluyente y sin Barreras", asi como las relacionadas con
los objetivas y metas de la Direccién Poblacional.

CALIFICACION DEL INFORME

ACTIVIDADES

=

Deficiente

A Mejorar [

Satisfactorio

ACTIVIDADES

Sobresaliente

No Aplica - [

ACTIVIDADES

[_\NI(\AL v] ‘ ACTIVIDADES
\ )

[_\NI(\AL v] ‘ ACTIVIDADES
\ )

[_\NIUAL v] ‘ ACTIVIDADES
\ )

[\NIC\AL v] ‘ ACTIVIDADES
)

[\NIC\AL v] ‘ ACTIVIDADES
)

ACTIVIDADES

(e 2]

SE REPORTA ALGUN DESEMPENO DEFICIENTE O A MEJORAR? *

sl @no

RECOMENDACIONES O SUGERENCIAS ACERCA DEL DESEMPENO DEL CONTRATISTA: *

CUMPLIMIENTO DEL OBJETO *

GUARDAR CALIFICACION

BOGOT/\
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5.2 Visualizacién de soportes y/o anexos

Existen tres (3) tipos de anexos, el primero corresponde al soporte de pago de la Seguridad Social
(Salud, Pension y Riesgos Profesionales), el segundo corresponde al soporte de la “Bitacora de
Actividades” y el tercero al soporte de evidencias o documento de informe final del contrato.

e Para visualizar los documentos anexos haga clic en el boton DESCARGAR.

/ Tipo de Archivo

Mombre

Descarga. )

Seguridad Social

Bitacora Actividades

\Euidencia / Informe Final

9-10-2020-Comprobante y planilla 45944395 pdf
Firma bitacora informe mensual._encrypted_.pdf

Informe final C. 44277-MNohora Ramirez.pdf

DESCARGA R/

5.3 Grado de cumplimiento de las obligaciones

A continuacién, se muestra la seccion de cumplimiento llamado GRADO DE CUMPLIMIENTO
DE LAS OBLIGACIONES, donde se debe diligenciar los siguientes campos CUMPLIMIENTO,
COMENTARIO y el boton de ACTIVIDADES.

CUMPLIMIENTO *  COMENTARIO *

e Seleccionando el boton de ACTIVIDADES, este permite visualizar las acciones
reportadas por los contratistas para el cumplimiento de la obligaciéon contractual.

6CTWI DAD

ACTIVIDAD DE LA OBLIGACION

AL T@:ADES

1.1 Apoyeé en 4 procesos de acciones de inclusion en el entorno
productivo donde se incluyeron 6 personas con discapacidad y
cuidadores (as). Durante la ejecucion del contrato .

&

: Y
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Nota: Se debe revisar las actividades de cumplimiento de cada una de las obligaciones
especificas y descritas por el contratista, adicionalmente verificar que se encuentren acorde con
lo reportado en documento anexo Bitdcora, para proceder a seleccionar el nivel de cumplimiento.

Luego de leer dicha actividad se procede a definir el cumplimiento de esta obligacién.

e Para esto ubiquese en la columna de cumplimiento, haciendo clic sobre la lista
desplegable, la cual muestra una lista de estados. Seleccione el nivel de cumplimiento y
agregue el respectivo comentario. EI campo de comentario es obligatorio.

SOBRESALIENTE

cumplio

Inicial

Deficiente

A Mejorar

Satisfactorio
[ Sobre {

Mo Aplic

—

ACTIVIDADES

-

Estas calificaciones de cumplimiento y comentarios los realiza el apoyo a la supervision y pueden
ser modificadas por el Supervisor del contrato si lo cree necesario.

5.4 Calificacién de informe

En la parte inferior encuentra un campo con el nombre CALIFICACION DE INFORME en esta
seccion se debe calificar y reportar algin desempenfio deficiente o a mejorar, como se observa a

continuacion.

CALIFICACION DEL INFORME

£SE REPORTA ALGUN DESEMPENO DEFICIENTE O A MEJORAR? * CUMPLIMIENTO DEL OBJETO *

s @no

¥ DEL ANTE UN EVENTUAL N O A MEJORAR DE LAS OBLIGACIONES: *

EL CONTRATO: *

RIESGOS EN EL MANEJO DE LOS RECURSOS: *

(ENTREGO INFORME DE EJECUCION? *

s @no

Y DELA ), DE ACUERDO A LAS METAS DEL PROYECTO AL QUE PERTENECE: *

| cuaroar cauncacion

BOGOT/\
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Se deben diligenciar de manera obligatoria los siguientes items:

e ¢(Se reporta algun desempefo deficiente o a mejorar?: Seleccionar Si o No, segun
corresponda. En cualquiera de los dos casos se debe diligenciar el campo ‘Recomendaciones
0 sugerencias acerca del desemperio del contratista’.

e Recomendaciones o sugerencias acerca del desempefio del contratista: Ingresar las
recomendaciones sobre el desempefio del contratista, si se ha presentado una o mas
calificaciones deficientes o a mejorar. Si no se presentan calificaciones desfavorables
diligencie “ninguna”.

e Cumplimiento del objeto: Ingresar las observaciones generales sobre el cumplimiento del
objeto. Indique si a nivel general el cumplimiento es sobresaliente, satisfactorio, a mejorar o
deficiente.

o Declaraciones y propuestas del contratista ante un eventual desempefio deficiente o a
mejorar de las obligaciones: Ingresar las acciones propuestas por el contratista ante un
eventual desempefio deficiente o a mejorar de las obligaciones. Si no se presentan
obligaciones con calificacién deficiente o a mejorar, indique “No aplica”.

¢ Resultado esperado al momento de finalizar el contrato: Ingresar el resultado esperado
al finalizar el contrato, relacionado con el cumplimiento del objeto y obligaciones
contractuales.

e Riesgo en el manejo de los recursos: Ingresar si existe riesgo en el manejo de los recursos.
Si no existe riesgo, indicar “ninguno”

e ¢ Entreg6 informe de ejecucién?: Seleccionar Si o No, segin corresponda.

e Informacién cualitativa y cuantitativa de la ejecucién del contrato / convenio, de
acuerdo con las metas del proyecto al que pertenece: Ingresar la informacién cualitativa
y cuantitativa de la ejecucién del contrato, incluyendo, de ser pertinente, la meta del proyecto
de inversién al que pertenece.

e Otras observaciones relevantes del supervisor: El supervisor puede ingresar otras
observaciones que considere necesarias, sobre la ejecucion del contrato.

Recuerde guardar la informacion, seleccionando el botén GUARDAR CALIFICACION ubicado

en la parte superior derecha de la calificacion del informe.

GUARDAE’.MICACION

W,

| BOGOT/\
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5.5 Calificaciéon de informe final perfil apoyo a la supervision

Esta seccidn sélo se visualiza y diligencia cuando el contrato esta en su ultimo periodo de vigencia
y sera calificada por el apoyo a la supervision.

¢ En la misma ventana de calificacion de informes, se presenta los campos a diligenciar de
un informe final:

ALIFICACIC')N FINAL \

CUMPLIMIENTO DE OBJETOQ Y OBLIGACIONES CONTRACTUALES * CUMPLIMIENTO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y/O PARAFISCALES *

st @no sl @no

OBSERVACIONES*

o | 4

e Cumplimiento de Objeto y Obligaciones Contractuales: seleccione la opcién Si o No,
seguln corresponda.

e Cumplimiento de Aportes a Seguridad Social Integral y/o Parafiscales: Seleccione la
opcién Si o No, segun corresponda.

e Observaciones del Supervisor / Interventor: El supervisor debe ingresar las observaciones

sobre la calificacion final del contrato, que considere pertinentes.

[}
5.6 Aprobacion de informe apoyo a la supervision y/o supervisor

Luego de haber realizado previamente la calificacion y el cumplimiento del objeto contractual
debe aprobar o rechazar el informe.

e Para esto se puede seleccionar las siguientes opciones: REGRESAR, APROBAR Y

RECHAZAR.
REGRESAR EPRD B.ﬂﬂ RECHAZAR

Cuando el perfil apoyo a la supervision selecciona el boton APROBAR, el informe se direcciona
a la bandeja del supervisor para continuar con el flujo de aprobacion.

En caso de que seleccione la opcion REGRESAR el aplicativo lo llevara a la ventana principal
donde tiene el listado de informes a calificar.
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5.7 Rechazo de informe de perfil apoyo a la supervision y/o supervisor.

Al seleccionar el boton de RECHAZAR, se muestra una ventana emergente donde se puede
escoger la razon de la devolucién y agregar una justificacion de rechazo en la casilla de
comentario, de la siguiente manera:

[REGRESAR] [APRDBAR] @E«CHAZAR

W

/@NTARIOS INFORME

~

(

TIPO DEVOLUCION

[Seleccione Tipo de Devolucién

= l—

Error en periodo de informe

Error en porcentaje

Error en fecha de finalizacién
Error en informacion parafiscales
Error en la biticora de actividades

Error en evidencias de cumplimiento

\ 3

4

5.8 Notificacion al contratista por rechazo de informe

Luego de realizar el rechazo del informe, este sera devuelto al perfil del contratista, alertando
mediante un mensaje al correo electronico suministrado, mencionando que el Informe fue
Devuelto por IOPS, para su posterior correccion por parte del contratista.

/

Tu informe ha sido Devuelto

Por favor verifica en tu bandeja la
informacioén que debes ajustar
\' f i6 deb just

hﬁps:llbpt.odbaov.y

o | BOGOT/\
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5.9 Aprobacion de informe y proceder pago perfil Supervisor

Desde el perfil supervisor aparece en la parte inferior del informe de supervision, la opcion para
aprobar el informe y proceder al pago, de la siguiente manera:

(PROCEDE PAGO EN ESTE PERIODO?

0

Seleccione Sl para aceptar la aprobacién del informe con el pago, en caso contrario seleccione
NO cuando no esté de acuerdo con algunas de las obligaciones contractuales del informe
presentado.

e A continuacion, aparece la siguiente ventana donde debe seleccionar la justificacién por
la cual no aprueba proceder para pago.

COMENTARIOS INFORME

TIPO DEVOLUCION

[Seleccione Tipo de Devolucién

o BB

Error en periodo de informe

Error en porcentaje

Error en fecha de finalizacion

Error en informacién parafiscales

Erroren la bitacora de actividades P

Error en evidencias de cumplimiente

5.10 Reporte

Esta opcion permite visualizar y descargar los documentos de ejecucion y supervision generados
por el sistema, una vez calificado por el supervisor.

Tendra potestad de consultar los contratos a cargo y previamente parametrizados y cargados en
el sistema IOPS.
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e Al ubicar el puntero en el icono Reportes, ubicado en la parte izquierda del menu inicial,
se desplegara un menu contextual, donde se ara clic en la opcion Reportes Informe.

ﬂ Reportes

ED Reportesinforme

e Una vez damos clic en reportes de informes como se muestra en la imagen anterior, el
sistema muestra en la parte izquierda los reportes de ejecucion y supervision creados
autométicamente por el aplicativo, una vez calificado por la supervision.

CREA REPORTES INFORME
CONTRATO VIGENCIA
'BOTONES DE DESCARGA PDF | | J { J
No Contrato Vigencia No Informe Fecha de Inicio ... Fecha de Finali... Actividam
| | | 327 2018 3 2018-03-01T15:0... 2018-03-30T15:.. 0
| | | 422 2018 3 2018-03-01T00:... | 2018-03-30T00:... 0
| | | EVE] 2018 3 2018-03-01T10:0... 2018-03-30T10:=.. 0
| | | 371 2018 3 2018-03-01T10:0...  2018-03-30T10:... O
| | | 4182 2018 3 2018-03-01T00-...  2018-03-30T00:... 0

Los reportes generados por la herramienta son los siguientes:

o Reportes de Ejecucion: Corresponde a la generacién automatica del Informe de ejecucion de
contrato de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

e Reportes de Supervisién: Corresponde a la generacién automética del linforme de
supervision.

e Reporte final: Corresponde al ultimo informe que ingresa el contratista, donde plasma todos
los porcentajes de ejecucion de los anteriores informes, el cual es revisado por el apoyo a la
supervision y la supervision.

Los reportes que se encuentren resaltados son aquellos que se pueden descargar y visualizar,
esto quiere decir, que se encuentran en la herramienta.
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[ EJECUCION SUPERVISOR FINAL ]

o Para descargar el reporte se debe hacer clic sobre el mismo, el sistema muestra una
ventana emergente en la cual comienza la descarga.

In"SLl3-32.?-20'I.':‘s-i....pclf ~ ER InfEjec-327-2018-i..pdf

Al hacer clic sobre el archivo tipo PDF se muestra el reporte creado en la herramienta.

6 Administracion del manual

Direccion de Analisis y Disefo Estratégico, Subdireccion de Investigacion e Informacion.

7 Documentos de Referencia

No aplica.

8 Aprobacion del documento

Elaboro Reviso Aprobo

. A Oveymar Rodriguez Jiménez
Nombre Hectql[ Heli Ariza Alvaro Andrés Rueda Zapata

orres - . .

Viviana Carolina Durango Ruiz

Contratista Subdireccion de Investigacion e
Contratista informacion
Cargo/Rol Subdirgccig’m de . . _ o Subdirector de Invgstigacic’m e
Investigacion e Contratista Subdireccion de Investigacion e Informacion
Informacion informacion - Gestora del SIG del proceso Gestién del
soporte mantenimiento tecnoldgico
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